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Opis sprawy

Nadanie numeru PESEL dla obywatela polskiego
Nadanie nr PESEL jest czynnoscig materialno-techniczna.

Masz polskie obywatelstwo, ale mieszkasz za granicg i nie masz numeru PESEL?
Numer PESEL bedzie ci potrzebny, jesli chcesz otrzyma¢ polski dowéd osobisty lub
paszport. Réwniez niektére urzedy i instytucje wymagajg podania numeru PESEL.

We wniosku musisz wpisa¢ faktyczng podstawe prawng, z ktérej wynika obowigzek
posiadania numeru PESEL. Jedli jakis$ urzad (na przyktad ZUS czy Urzad Skarbowy)
wymaga podania numeru PESEL, to powinien wskazad ci réwniez przepis prawa, z
ktérego wynika obowigzek posiadania tego numeru.

Kogo dotyczy

Dzieciom urodzonym na terytorium RP numer PESEL nadawany jest z urzedu przy
rejestracji dziecka w Urzedzie Stanu Cywilnego.

W przypadku dzieci urodzonych poza terytorium RP posiadajgcych obywatelstwo
polskie w pierwszej kolejnosci nalezy uzyskac polski akt urodzenia.

Dzieciom posiadajacym obywatelstwo polskie urodzonym za granica, ktére nie
posiadaja numeru PESEL, numer ten nadaje sie:

- przy sktadaniu wniosku o pierwszy paszport biometryczny(za granicag w polskim
konsulacie, a na terenie RP w wydziale paszportowym) (paszport tymczasowy nie
zawiera nr PESEL)

- przy sktadaniu w dowolnym urzedzie gminy na terytorium RP wniosku o pierwszy
dowdd osobisty.

- przy zameldowaniu(zgtoszeniu zamieszkania) na terytorium RP na pobyt staty lub
Czasowy.

W przypadkach innych niz wskazanych powyzej, osoby, ktére sg obowigzane do
posiadania numeru PESEL na podstawie przepiséw prawa numer ten otrzymuja na
wniosek o nadanie numeru PESEL.




Wymagane
dokumenty

- Wniosek o nadanie numeru PESEL. We wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy
poda¢ faktyczna podstawe prawna, z ktérej wynika obowigzek posiadania numeru
PESEL. W przypadku, gdy jaki$ podmiot/urzad (np. ZUS czy Urzad Skarbowy,
notariusz) wymaga podania numeru PESEL, to powinien wskaza¢ réwniez przepis
prawa, z ktérego wynika obowigzek posiadania tego numeru. Jezeli wniosek nie
spetnia wymogdéw, wnioskodawca jest wzywany do usuniecia brakéw w terminie 7
dni z pouczeniem, ze ich nieusuniecie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

- Dokumenty potwierdzajgce dane zawarte w pkt 3-5 wniosku w szczegdlnosci akty
stanu cywilnego tj. odpis skrécony aktu urodzenia, a w przypadku oséb, ktére
wstgpity w zwigzek matzenski odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjag o
aktualnie uzywanym nazwisku itd.

- Dokument potwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu.

Formularze /

Whnioski
Materiah// do Whniosek w wersji papierowej: do pobrania ponizej lub w pokoju nr 16
pobrania
- Brak
- Ztozenie petnomocnictwa -17,00 zt.
Optaty Nie pobiera sie optaty, jezeli petnomocnictwo udzielone jest matzonkowi,

wstepnemu, zstepnemu i rodzenstwu.

Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej dotagcza sie do wniosku.

Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

pokdj 16 - stanowisko ds. obywatelskich

Renata Kusy tel: 134677035 wew. 43, e-mail: so@komancza.pl

- W Urzedzie Gminy w Komanczy pokdj 16

Whniosek o nadanie numeru PESEL sktada sie w organie gminy wtasciwym dla

Miejsce miejsca zameldowania na pobyt staty lub czasowy, a w przypadku braku meldunku:
sktadania
dokumentéw - W organie gminy witasciwym dla siedziby pracodawcy,
- W razie niemoznosci ustalenia wtasciwego organu gminy - wniosek sktada sie w
organie gminy wtasciwym dla Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy.
Termin

zatatwienia
sprawy

Bez zbednej zwtoki




Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
p0z.1397 z pézn. zm.).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz. 256).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
p0z.1000 z pézn. zm.).

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r.
w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.

1984).

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi i
dodatkowe
informacje

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie, poprzez przedstawiciela ustawowego lub moze
to zrobi¢ petnomocnik.

Powiadomienie o nadaniu numeru PESEL jest przekazywane, w zaleznosci od
wskazania przez wnioskodawce na wniosku, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przez e-PUAP. Jezeli wniosek nie spetnia wymogéw
formalnych wnioskodawca jest wyzwany do ich usuniecia w ciggu 7 dni -
nieusuniecie brakéw powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.




