Zarzadzenie nr 33/2021 Wojta Gminy
Komancza z dnia 24 marca 2021 r.

w sprawie zasad sktadania i analizowania oswiadczen majatkowych

Na podstawie art. 33, ust. 2, 3i 5, art. 24h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
2020.713)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla zasady sktadania, analizowania i publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej
oswiadczeh majgtkowych.

§2.

1. Oswiadczenia majatkowe sktadane sg przez osoby zatrudnione na stanowiskach wymienionych w
wykazie stanowisk, z ktérymi wigze sie obowigzek sktadania oswiadczeh majgtkowych Wéjtowi
Gminy Komancza. Wykaz ten zawiera zatagcznik nr 1 zarzgdzenia.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 okreslane sg w dalszej czesci zarzadzenia jako osoby zobowigzane.

Aktualny imienny wykaz oséb zobowigzanych przygotowuje Zastepca Wéjta Gminy.

4. Pracownicy Urzedu Gminy w Komanczy sa zobowigzani do przekazywania niezbednych informacji
do Zastepcy Wojta Gminy celem aktualizacji wykazu oséb obowigzanych do sktadania oswiadczenh
majatkowych.
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§3.

1. Zastepca Wdéjta Gminy jest osoba upowazniong do wykonywania w imieniu Wdéjta nastepujgcych
czynnosci:

2. Informowanie z wyprzedzeniem o0séb zobowigzanych o koniecznosci ztozenia oswiadczenia, o

terminie, w ktérym powinny by¢ one ztozone,

Przyjmowania oswiadczen majgtkowych,

Analizy oswiadczeh majatkowych,

Przekazywanie oswiadczeh majatkowych do urzedu skarbowego,

Kierowania wnioskéw do dyrektora urzedu kontroli skarbowej o przeprowadzenie kontroli

oswiadczenia majatkowego, w przypadku podejrzenia podania nieprawdy lub zatajenia prawdy

oraz do kierowania odwotan do Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej w przypadku odmowy

wszczecia kontroli oSwiadczenia majgtkowego.

7. Przekazywanie oswiadczen do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

Informowanie Wéjta o nie ztozeniu w terminie oswiadczenia, przez osobe zobowigzana.

9. Wzywanie oséb, ktére nie ztozyty oswiadczenia w terminie wskazanym § 4. ust. 1. do

niezwtocznego ztozenia oswiadczenia wyznaczajgc dodatkowy 14 dniowy termin.

10. Przekazywania radzie gminy informacji o ktérej mowa w art. 24h ust. 12 ustawy o samorzadzie
gminnym w terminie do dnia 30 paZdziernika kazdego roku.

11. Woéjt w uzasadnionych przypadkach sam moze dokonad analizy oswiadczen majatkowych oséb
zobowigzanych.

12. W uzasadnionych przypadkach Zastepca Woédjta Gminy moze réwniez zwréci¢ sie do Wdéjta o
powotanie Zespotu ds. Analizy Oswiadczehn Majatkowych. Wéjt moze réwniez sam wystapic¢ z taka
inicjatywa.
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§4.



. Oswiadczenia majgtkowe sktada sie w ciggu 30 dni od dnia powotania na stanowisko, od dnia
zatrudnienia lub od dnia udzielenia upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych. Kolejne
oswiadczenie majatkowe sktada sie co roku do 30 kwietnia wedtug stanu na 31 grudnia roku
poprzedniego oraz w dniu odwotania ze stanowiska, w dniu rozwigzania umowy o prace lub w dniu
cofniecia upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych.

. Oswiadczenia majatkowe sktada sie w dwdch egzemplarzach wraz z kopig zeznania o wysokosci
osiggnietego dochodu w roku podatkowym (PIT-em, zatgcznikami do niego oraz w przypadku
wystania PIT do Urzedu Skarbowego w wersji elektronicznej réwniez dotgcza sie UPO) za rok
poprzedni i jego ewentualng korekta.

. Oswiadczenie majatkowe wypetniane nie odrecznie nalezy parafowa¢ na kazdej ze stron za
wyjatkiem ostatniej.

. Oswiadczenia majatkowe nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w sekretariacie Urzedu Gminy w
Komanczy lub wysyta¢ poczta. Koperty nalezy opatrywac informacja ,oswiadczenia
majatkowe wraz z PIT-em” podajac imie i nazwisko osoby zobowigzanej do ztozenia
o$wiadczenia majatkowego. Koperty takie nie podlegajg otwarciu. Po przyjeciu na sekretariacie,
dokonaniu adnotacji na kopercie o dacie wptywu do urzedu i zarejestrowaniu w ksigzce
korespondencji, sg przekazywane bezposrednio do Wéjta, a nastepnie Wojt moze zadekretowac je
do Zastepcy Wéjta Gminy. Sekretariat nie moze przyjmowad oswiadczen majatkowych bez koperty.

§5.

. Zastepca Wbdéjta Gminy przekazuje jeden egzemplarz os$wiadczenia majagtkowego urzedowi
skarbowemu wtasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby sktadajgcej oswiadczenie.

. Przekazania tego nalezy dokona¢ niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od
otrzymania ostatniego oSwiadczenia majgtkowego.

§6.

1. Oswiadczenia sa przekazywane niezwtocznie do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

. Oswiadczenia podlegajg publikacji po zeskanowaniu w formie pliku PDF przez okres 6 lat od dnia
ztozenia.
. Publikacji podlega wytgcznie czesc jawna osSwiadczen.

§7.

. Analiza oswiadczen majatkowych jest dokonywana w oparciu o kryterium starannosci, zupetnosci
oraz zgodnosci z prawda.

. Podmiot dokonujacy analizy moze przeprowadzi¢ czynnosci wyjasniajagce. Czynnosci wyjasniajace
przeprowadza sie w formie pisemnej. Podmiot dokonujacy analizy moze zwrdci¢ sie o wyjasnienia
do osoby sktadajacej oswiadczenie majatkowe wyznaczajac odpowiedni czas na ustosunkowanie
sie do wynikajacych z analizy watpliwosci.

. W szczegdlnych przypadkach czynnosci wyjasniajgce mogg mie¢ forme ustng. W czynnosciach
wyjasniajgcych poza osobg dokonujaca analizy bierze udziat inna osoba wskazana przez Wdijta.
Przepisu tego sie nie stosuje w przypadku przewidzianym w § 3 ust. 2.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 z czynnosci wyjasniajacych sporzadza sie protokét.

§8.

. Oswiadczenia majatkowe przechowuje Zastepca Woédjta Gminy przez okres 6 lat liczac od dnia
ztozenia.

. Oswiadczenia winny by¢ przechowywane w taki sposéb by zapewnic¢ ich wtasciwg ochrone. Do
oswiadczen powinna miec dostep wytacznie osoba upowazniona.

§9.




Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Komancza nr 48/2020 z dnia 22 kwietnia 2020r. w sprawie zasad
sktadania i analizowania oswiadczen majatkowych.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




