Bankowa obstuga budzetu Gminy Komancza
oraz jej jednostek organizacyjnych tj.
jednostek budzetowych i gminnej instytucji
kultury

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajace;j
réwnowartosci 130 000 zt, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty wykonania zamdwienia
obejmujgcego:

przedmiot zaméwienia ustugi
pod nazwa:

»Bankowa obstuga budzetu Gminy Komancza oraz jej jednostek organizacyjnych tj. jednostek
budzetowych i gminnej instytucji kultury”.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie w okresie od 1 marca 2021 roku do 31 marca 2024 roku
kompleksowej bankowej obstugi budzetu Gminy Komanhcza i jej jednostek organizacyjnych, w tym:

Urzad Gminy Komancza.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Komanczy.

Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Komanczy.
Szkota Podstawowa w Rzepedzi.

Gminny Osrodek Kultury w Komanczy.
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Istotne warunki zaméwienia:

1. W zakresie ustugi wchodzi obstuga bankowa polegajaca na:

1. Otwarciu i prowadzeniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj.
Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 z pézn. zm) rachunkéw biezacych, rachunkéw lokat terminowych,
rachunkéw Srodkéw pomocowych i innych rachunkéw pozabudzetowych (rachunkéw
funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem Srodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej;

2. Zamawiajacy, w okresie obowigzywania umowy, zastrzega sobie prawo otwarcia w razie
potrzeby innych rachunkéw bankowych, na warunkach okreslonych w ofercie wybranej
W niniejszym przetargu, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od ztozenia wniosku na
pisSmie;

3. Wykonawca zapewni jednakowe warunki prowadzenia rachunkéw bankowych dla wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy;

4. Udostepnienie i prowadzenie ustug bankowosci elektronicznej dla Urzedu Gminy oraz
pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy Komancza. Ustuga ta w szczegdlnosci winna
obejmowac:

1. instalacje systemu, kompleksowe przeszkolenie w zakresie obstugi systemu, biezaca
aktualizacje, doradztwo i pomoc z zakresu obstugi systemu, biezgca obstuge
techniczng systemu, bezzwtoczne usuwanie awarii systemu, zapewnienie wysokiego
poziomu bezpieczehstwa systemu,

2. umozliwia¢ na kazdym zainstalowanym stanowisku wprowadzenie, aktualizowanie,
przegladanie, drukowanie i archiwizowanie zlecen ptatniczych, mozliwos¢
generowania i wydruku wyciggdéw bankowych w formacie A4 z ustaleniem salda na



© XN

10.

11.
12.
13.

nastepny dzien roboczy po realizacji dyspozycji przelewu, uzyskanie informacji
o aktualnym stanie rachunkéw bankowych. Liczba jednostek korzystajgcych
z systemu oraz stanowisk moze sie zmieni¢ w okresie obowigzywania umowy.
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu bierny wglad na wszystkie rachunki bankowe
jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego. W przypadku awarii systemu lub braku
tacznosci z bankiem Wykonawca zapewni przyjmowanie i wydawanie zlecen
ptatniczych w formie papierowe;j.
Zerowania wskazanych rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek
budzetowych, polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot
pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy;
Przyjmowanie wptat gotéwkowych;
Dokonywanie wyptat gotéwkowych;
Wydawanie blankietéw czekowych;
Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezgcych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb;
Realizacje zlecen ptatniczych- przelewédw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzgcym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej. Zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 15-tej realizowane powinny by¢ w tym
samym dniu. Przelewy ztoZzone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym;
Mozliwos¢ deponowania srodkéw na lokatach terminowych lub produktach depozytowych;
Wydawania zaswiadczen, oswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajgcego;
Inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytéw itp.

2. W trakcie realizacji zaméwienia liczba rachunkdéw, innych czynnosci bankowych, ustug i produktéw
bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca zapewni spetnienie wymaganh
Zamawiajacego, ktéry zada, aby:

1.
2.
3.

Zamawiajacy zastrzega sobie lokowania srodkéw w innych bankach;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych;
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart umowy na obstuge bankowg z Gming
Komancza i oddzielnie z kazda jednostka organizacyjna. W przypadku tgczenia,
przeksztatcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub powotanie nowych jednostek
organizacyjnych Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotowe;j
ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

3. Informacja o gminie, jednostkach organizacyjnych Gminy Komancza i aktualnie posiadanych

rachunkach:
1. Rachunki biezace: 5
2. Pomocnicze: ok. 17
3. Srednia roczna iloé¢ przelewéw: ok. 23 000
4. Sredniomiesieczny osad na rachunkach biezgcych oraz pomocniczych - 1 820 000,00 zt
5. Miesieczna liczba i wolumen wptat gotéwkowych na rachunku Zamawiajgcego - 30 wptat,
10 000,00 zt
6. Miesieczna liczba wptat gotéwkowych i wolumen Zamawiajgcego w Banku prowadzacym
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obstuge - 20 wptat 50 000,00 zt
Srednia liczba uzytkownikéw w ramach systemu bankowoéci elektronicznej - ok. 18
Miesieczna liczba przelewdw realizowanych w formie elektronicznej - ok. 1 892
Budzet Gminy Komancza w 2021 r.

1. planowane dochody: 20 962 271,90 zt

2. planowane wydatki: 20 557 399,34 zt
depozyty bankowe: 1 szt.

4. Ustuga bankowej obstugi budzetu Gminy Komanhcza i budzetéw 4 jednostek organizacyjnych Gminy
Komancza moze by¢ Swiadczona wytacznie przez bank wobec ktérego nie jest i w ciagu ostatnich
trzech lat nie byt prowadzony program naprawczy oraz posiada swoj oddziat, filie lub punkt obstugi




klienta znajdujacy sie w odlegtosci do 10 km od siedziby Zamawiajacego, w ktérym mozliwe bedzie
dokonywanie wptat gotéwkowych w dni robocze w godzinach od 900 4o 1500,

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien: Kod Kod CPV 66110000-4.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12 lutego 2021 r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego.
Adres zamawiajacego: Urzad Gminy Komancza, 38-543 Komancza 166, sekretariat pok. nr 9
Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia 12 luty 2021 rok o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajgcego.
Urzad Gminy Komanhcza, 38-543 Komancza 166.

Otwarcie/zaprezentowanie ofert jest jawne.

Termin wykonania zamdéwienia

Od 1 marca 2021 roku do 31 marca 2024 roku.

Opis sposobu przygotowania oferty

® Zamknieta koperta oznaczona ,,Oferta na bankowa obstuge budzetu Gminy Komancza oraz
jej jednostek organizacyjnych jednostek budzetowych i gminnej instytucji kultury”.

® e-mail na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego - urzad@komancza.pl z dopiskiem w temacie
wiadomosci ,Oferta na bankowa obstuge budzetu Gminy Komancza oraz jej jednostek
organizacyjnych jednostek budzetowych i gminnej instytucji kultury”.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

1. Formularz ofertowy.

2. Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalnosci bankowej, o ktérej mowa w
36 ustawy Prawo bankowe lub dokumenty réwnowazne potwierdzajace prawo prowadzenia na
terenie Polski dziatalnosci bankowej.

3. Oswiadczenie wykonawcy, ze nie jest i w ciggu trzech lat nie jest prowadzony program naprawczy
wobec jednostki.

Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny
Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

1. Kryteria wyboru ofert:

1. cena obstugi bankowej (C) = 60%,

2. oprocentowanie rachunkéw : biezacego, pomocniczych i wyodrebnionych (Or) = 40%,
2. tgczna ilos¢ punktéw w ramach kryterium cena zostanie wyliczona wg wzoru:

C min Or oferty badanej

X 60 pkt. + X 40 pkt. =

C oferty badanej Or max

Gdzie :
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C - ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ,
Or - oprocentowanie rachunkéw,

3. Dla potrzeb oceny ofert przyjeto, ze cene oferty ksztattowac beda nastepujgce elementy
(oprocentowania) :
1. oprocentowanie rachunkdéw: biezgcego, pomocniczych i wyodrebnionych {uwzgledni¢
stawke WIBID - 1M obowigzujacag w dniu 12.2020 r. powiekszony o oferowany wspoétczynnik);

Szczegétowe warunki wymagane od wykonawcoéw (jezeli dotyczy):

Warunki, ktére powinien spetnia¢ wykonawca ubiegajacy Dokumenty potwierdzajace spetnienie wy
sie o zamoéwienie warunkow
Dotyczy Dotyczy

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w
imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

w szczegdélnosci na:

® uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

® posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

® petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dodatkowe informacje

® W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert i wezwac¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej
zmiany.

® Pracownik prowadzacy postepowanie uprawniony jest do poprawy w ofercie:

1. oczywistych omytek pisarskich;

2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

O dokonanej poprawie pracownik niezwtocznie informuje przetozonego i Wykonawce.
® Oferta podlega odrzuceniu przez Zamawiajgcego, jezeli:

1. zawiera braki uniemozliwiajagce dokonanie oceny jej tresci, w szczegdlnosci ceny, w tym btedne
okreslenie stawki podatku od towardw i ustug VAT, lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym stanowigcych kryterium oceny ofert;

2. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z
opisem przedmiotu zamdéwienia;

3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej




konkurencji;

. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt stosownych
wyjasnien;

. wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert do negocjacji kwalifikuje sie wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty
spetniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1. nie wptynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg wydziat zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

. wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamédwienia jest niecelowa;

. zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia wyboru oferty.
Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:
1. Katarzyna Rzepka Skarbnik Gminy w godzinach pracy urzedu, tel. (13) 4677035,
2. Monika Gustak Inspektor ds. ptac, oswiaty i transportu wewnetrznego w godzinach pracy
urzedu, tel. (13) 4677035




