Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko
urzednicze - Inspektor ds. zagospodarowania
przestrzennego gminy i gospodarki gruntami

Wéjt Gminy Komancza
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy
w Urzedzie Gminy Komancza
I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Komancza, 38-543 Komancza 166
Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Inspektor ds. zagospodarowania przestrzennego gminy i gospodarki gruntami

Ill. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw z zakresu planowania przestrzennego, a w szczegdlnosci:

1. dokonywanie analiz aktualnosci planéw przestrzennych oraz studium uwarunkowan

kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

2. prowadzenie trybu formalno-prawnego opracowania miejscowych planéw zagospodarowania

-przestrzennego oraz zmiany ,,Studium”,

3. wydawanie opinii i zaswiadczen w oparciu o miejscowe plany zagospodarowania

przestrzennego lub w oparciu o przepisy odrebne na terenach, na ktérych plany
przestrzenne utracity waznos$¢ oraz zaswiadczeh ze ,Studium uwarunkowan i kierunkéw

zagospodarowania przestrzennego Gminy”.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji:
1. o warunkach zabudowy,
2. o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
3. ustalajgcych warunki podziatu nieruchomosci.

3. Prowadzenie spraw =z zakresu gospodarki gruntami dotyczacymi: dzierzaw, sprzedazy

nieruchomosci, zamian, przyjecia darowizn, ustanowienia stuzebnosci gruntowych, wykonywania

prawa pierwokupu i wykupu nieruchomosci.
4. Prowadzenie ewidencji gruntéw dla potrzeb Urzedu oraz udzielanie informacji w tym zakresie.
5. Prowadzenie ewidencji nazewnictwa ulic i placéw oraz numeracji porzadkowej nieruchomosci.

6. Opracowywanie propozycji wysokosci optat adiacenckich oraz egzekwowania naleznosci z tego

tytutu.

7. Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem oraz aktualizacjg planéw zaopatrzenia Gminy

w ciepto, paliwa gazowe i energie elektryczna.
IV. Wymagania podstawowe (niezbedne):

1. Wyksztatcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadah na przedmiotowym stanowisku;
2. Obywatelstwo polskie;
3. Co najmniej 5-letnie doswiadczenia na stanowiskach urzedniczych w samorzadzie

lub

samorzadowych jednostkach organizacyjnych lub w stuzbie cywilnej lub w innych urzedach

panstwowych;
4. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
5. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane



6.
7.
8.

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;
Nieposzlakowana opinia.

V. Wymagania dodatkowe (fakultatywne) zwiagzane ze stanowiskiem:

1.

Znajomos¢ zagadnieh z zakresu wymaganego na w/w stanowisku, a w szczegdlnosci przepiséw
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawa o zamédwieniach publicznych,
ochrony danych osobowych, oraz zasad funkcjonowania samorzadu gminnego;

Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy;

3. Znajomos¢ topografii Gminy Komancza;
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Znajomos¢ obstugi systemu Microsoft Windows oraz programéw komputerowych: pakiet Open
Office, Microsoft Office, EWMAP;

Umiejetnos¢ dobrej obstugi komputera w zakresie podstawowych aplikacji biurowych;
Komunikatywnos¢, operatywnos¢, dyspozycyjnosé, poczucie odpowiedzialnosci;

Umiejetnos¢ pracy w zespole;

Umiejetnos¢ planowania i bardzo dobrej organizacji pracy;
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VI. Wymagane dokumenty:
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10.
11.

12.

13.

List motywacyjny,

Zyciorys - curriculum vitae,

Kwestionariusz osobowy,

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

Os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie swiadectw pracy - jezeli zostaty wydane,

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

Referencje - jezeli zostaty wydane,

Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie pozostawaé w
innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze jednego
etatu,

Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na
stanowisku urzedniczym,

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych.

Brak dokumentéw okreslonych w pkt. 1 -8, w tym ztozenie kwestionariusza osobowego
i oSwiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na formularzu innym niz dotaczony do
ogtoszenia o naborze powoduje odrzucenie oferty.

Dokumenty aplikacyjne nie moga zawiera¢ jakichkolwiek innych danych osobowych, niz zawarte we
wzorze kwestionariusza osobowego.

Kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone "za zgodnos¢ z oryginatem", co najmniej przez osobe
sktadajgca dokumenty aplikacyjne.

VIl. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.
2.

Praca na petny etat, w wymiarze 8 godzin na dobe, 40 godzin na tydzien,
Praca biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie,




3. Stanowisko pracy znajduje sie na pierwszym pietrze w budynku administracyjnym Urzedu,
budynek administracyjny nie jest przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych (brak windy,
podjazddéw itp.)

4. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018r. w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (tj. Dz. U. 2018 , poz. 936).

VIll. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie
w miesigcu poprzedzajacym ogtoszenie o naborze

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0sdéb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogtoszenia, wynosi wiecej niz 6%.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 22 lutego 2021lr. do godz. 1500
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
inspektor ds. zagospodarowania przestrzennego gminy i gospodarki gruntami”,
w nastepujacy sposéb:

1. osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Komancza (sekretariat pok.9) od poniedziatku do Srody
w godzinach urzedowania tj. od 790 do 1590 | w czwartek w godzinach od 790 do 1790 oraz
w pigtek w godzinach od 790 4o 1300,

2. za posrednictwem poczty lub kuriera na adres: Urzad Gminy w Komanczy, Komancza 166,
38-543 Komancza (decyduje data wptywu do Urzedu - dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna
po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane),

2.0 terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie,

3. informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Komahczy oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Komancza,

4. z regulaminem naboru mozna zapozna¢ sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w
Komanczy pod adresem www.bip.komancza.pl.




