Zarzadzenie nr 24/2025 Wojta Gminy
Komancza z dnia 11 marca 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu materiatéw niejawnych w Urzedzie Gminy Komancza

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024
r., poz.1465 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 632 ze zm.) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci
(Dz.U. z 2011 r. nr 288, poz. 1692), Wéjt Gminy Komancza zarzadza, co nastepuje:

§1.

W celu zrealizowania przegladu wytworzonych oraz przechowywanych materiatéw niejawnych w Urzedzie
Gminy Komancza powotuje komisje w sktadzie:

1. Monika Gustak - przewodniczaca komisji,
2. Justyna Sawczyszyn - cztonek komisji,
3. Maria Hrynczuk - cztonek komisji.

§ 2.
Przeglad materiatéw zawierajgcych informacje niejawne powinien uwzgledniad:

1. ustalenie, czy spetniaja one ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych,

2. przedstawienie rekomendacji w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci materiatéw niejawnych
wytworzonych w Urzedzie Gminy Komancza.

§ 3.

Komisja dokona przeglgdu materiatéw niejawnych w terminie do dnia 15 maja 2025 r. i przedtozy Wéjtowi
w formie protokotu wykaz materiatéw niejawnych z propozycja utrzymania, zmiany badZ zniesienia
klauzuli tajnosci tych materiatéw (zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

§4.

Po zatwierdzeniu wykazu materiatéw zawierajgcych informacje niejawne oraz podjeciu decyzji o
zniesieniu, zmianie lub utrzymaniu klauzuli przez Wéjta Gminy Komancza komisja dokona stosownych
oznaczen wskazanych dokumentéw i materiatéw niejawnych oraz zmian i adnotacji w dokumentacji.

§ 5.
Dokumenty w opisanych teczkach komisja przekaze do archiwum urzedu jako sprawy jawne.
§ 6.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Wéjta Gminy Komancza ds. ochrony
informacji niejawnych.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




