Wydawanie dowodu osobistego /wymiana

Karta
informacyjna

Urzad Gminy Komancza

tel: 13 467 70 35

Data ostatniej
aktualizacji karty

Odnosnik do e-

formularza
Wydawanie dowodu osobistego /wymiana
Dowdd osobisty to dokument, ktéry:
® potwierdza twojg tozsamos¢ (na przyktad mozesz potwierdzi¢ swoje dane
osobowe w banku lub urzedzie),
® potwierdza twoje polskie obywatelstwo (na przyktad za granicg),
® pozwala wyjecha¢ za granice bez paszportu miedzy innymi do krajow strefy
Schengen i krajow, ktére honoruja dowdéd osobisty, jako dokument podrézy.
Opis sprawy

E-dowdd (czyli dowdd osobisty wydany po 4 marca 2019 roku) stuzy dodatkowo do
elektronicznej komunikacji z administracja publiczng i innymi podmiotami. Pozwala
miedzy innymi:

® zalogowac sie do portali administracji publicznej, na przyktad ePUAP,

® elektronicznie podpisa¢ dokumenty podpisem osobistym,

® elektronicznie podpisac¢ sie w ustugach online administracji publicznej,

® korzystac z automatycznych bramek granicznych na przyktad na lotniskach.

Kogo dotyczy

Z16z wniosek o dowdd osobisty jak najszybciej, jesli:

* masz ukonczone 18 lat,

® zmienity sie dane osobowe w twoim obecnym dowodzie, na przyktad
nazwisko (dowdd z nieaktualnymi danymi zostanie uniewazniony po uptywie
120 dni od dnia zarejestrowania zmiany danych w rejestrze PESEL),

® zmienit sie twéj wyglad, na przyktad po operacji plastycznej, co utrudnia
albo uniemozliwia rozpoznanie cie,

® twé] obecny dowdd zagubit sie, zostat zniszczony Iub skradziony
(najpierw jednak zgtos utrate lub uszkodzenie swojego dowodu osobistego),

® certyfikaty w twoim dowodzie zostaty uniewaznione.

Jesli twdj obecny dowdd osobisty traci waznos¢, ztéz wniosek co najmniej 30 dni
przed uptywem terminu waznosci.



https://www.gov.pl/web/gov/zglos-utrate-lub-uszkodzenie-swojego-dowodu-osobistego-uniewaznij-dowod

Wymagane
dokumenty

jesli chcesz mie¢ w swoim e-dowodzie podpis osobisty, poinformuj o tym
urzednika. Informacje o podpisie osobistym.

kolorowe zdjecie na papierze fotograficznym w formacie 35 x 45 mm
(szerokos¢ x wysokosd) i - jesli jestes na zdjeciu w ciemnych okularach lub
w nakryciu gtowy - odpowiednie zaswiadczenie. SprawdZ, jakie warunki
powinno spetnia¢ zdjecie do dowodu. Pamietaj, ze jesli zdjecie nie bedzie
spetnia¢ wymagan, urzednik poprosi cie o uzupetnienie wniosku,
dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny paszport - jesli masz,

jesli jeste$ osobg, ktéra dostata polskie obywatelstwo - dokument podrézy
(na przyktad paszport) lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosg,

jesli ubiegasz sie o wydanie dowodu osobistego z powodu nieuprawnionego
wykorzystania twoich danych osobowych (kradziez tozsamosci) -
uprawdopodobnij, ze takie zdarzenie miato miejsce. Mozesz np. dotaczy¢
pismo lub e-mail z firmy, z ktéra masz podpisang umowe, informujgce cie o
wycieku danych osobowych albo wydruk zamieszczonego na stronie
internetowej oswiadczenia informujacego o wycieku danych wraz z
dokumentem potwierdzajgcym, ze firma gromadzita twoje dane osobowe.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢
do wniosku fotografie przedstawiajaca jga w okularach z ciemnymi szktami.
W takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z pdzn. zm.z)).
Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku
zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.
W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty
na wniosek, do ktérego zostata dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe
z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami.
Fotografia dotgczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna
by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek.
Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajacy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele i wielkosci nie
przekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje
odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 x 45 mm.
Posiadany dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy a w przypadku
0s6b, ktére nabyty obywatelstwo polskie - dokument podrézy lub inny
dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (do wgladu):
© osoby, ktére utracity dowdd osobisty przedstawiajg inny dokument
pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci,
© osoby petnoletnie, ktére sktadajg wniosek po raz pierwszy, dokument

pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci; w przypadku braku takiego

dokumentu zgtaszajg sie z rodzicem lub opiekunem prawnym, ktéry

przedstawia do wglagdu dowdd osobisty,

osoby niepetnoletnie:

-nonizei 18 roku zvcia skiadaia wniosek w obecnoéci iedneao 7 rodzicdw (oniekuna




Formularze /

Wnios-ki/ Nie musisz przygotowywac zadnego papierowego wniosku. Urzednik przygotuje
Materiaty do twéj wniosek w systemie na podstawie danych, ktére podasz i danych z rejestru
pobrania PESEL.

Optaty Brak

Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

Stanowisko ds. obywatelskich Renata Kusy tel: 134677035 wew. 43, e-mail:

so@komancza.pl

W dowolnym urzedzie gminy - niezaleznie od miejsca zameldowania.

Miejsce

sktadania ) * W Urzedzie Gminy Komancza pokéj 204

dokumentow * Przez Internet https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia

Termin ztozenia wniosku.

zatatwienia

sprawy W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony

0 czym wnioskodawca jest informowany.

Podstawa prawna

® Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 671 z pézn. zm.)

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U.2023.2798)

Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy przyjecia wniosku o wydanie dowodu osobistego zostaje
wydana decyzja administracyjna, od ktérej przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za posrednictwem Wojta
Gminy Komancza w terminiel4 dni od dnia otrzymania decyzji.




W jakich przypadkach sktadasz wniosek

716z whiosek o dowdd osobisty jak najszybciej,
jesli:

* masz ukonczone 18 lat,

® zmienity sie dane osobowe w twoim obecnym dowodzie, na przyktad
nazwisko,

® zmienit sie twéj wyglad, na przyktad po operacji plastycznej, co utrudnia
albo uniemozliwia rozpoznanie cie,

® twéj obecny dowdd zagubit sie, zostat zniszczony lub skradziony,

¢ certyfikaty w twoim dowodzie zostaty uniewaznione.

Jesli twdj obecny dowdd osobisty traci waznosé, ztéz wniosek co najmniej 30 dni
przed uptywem terminu waznosci.

NIE MUSISZ wymienia¢ dowodu, jesli zmienia sie twdj adres zameldowania albo
nazwa urzedu, ktéry wydat twéj dowdd.

Zt6z wniosek o nowy dowdd osobisty, jesli:

® podejrzewasz, ze twoje dane osobowe, w tym seria i numer dowodu
osobistego, zostaty wykorzystane w nieuprawniony sposéb (kradziez
tozsamosci) i zawiadomites o tym organ $cigania (np. policje, prokurature)
albo posiadasz decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
stwierdzajacg naruszenie twoich danych osobowych,

® twéj aktualny dowdd nie jest e-dowodem, a chcesz mie¢ e-dowdd,

®* masz e-dowdd bez certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu do
logowania (czyli certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia),

® nie mozesz ztozy¢ podpisu osobistego lub sie nim zalogowac (uwierzytelnic).

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKtADA SIE OSOBISCIE
Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie
dowodu osobistego, z wyjatkiem:

® osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30
dni, w imieniu, ktérej wniosek skfada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;

® osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadza rodzicielska,

® w imieniu, ktérej wniosek sktada jeden z rodzicow;

® osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza
rodzicielskg, w imieniu, ktérej wniosek sktada opiekun prawny;

® osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu, ktérej wniosek sktada
kurator.

Istnieje koniecznos$¢ obecnosci przy sktadaniu wniosku osoby, dla ktérej ma byc¢
wydany dowdd osobisty. Nie dotyczy to dzieci ponizej 5 roku zycia.

Wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej
gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Wniosek mozna ztozy¢ w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego dla dzieci do lat 12 (konieczny
jest kwalifikowany podpis elektroniczny badZz podpis potwierdzony profilem
zaufanym ePUAP).

Moze sie zdarzy¢, ze ze wzgledu na chorobe, niepetnosprawnos¢ lub inna
niedajgcag sie pokonal przeszkode nie mozesz osobiscie udac¢ sie do urzedu.
Mozesz wtedy ztozy¢ wniosek o dowdd w miejscu, w ktérym przebywasz.
Skontaktuj sie bezposrednio z organem gminy (bedacej siedzibag wtadz powiatu),
na terenie ktdrej przebywasz lub organem miasta na prawach powiatu, na terenie

ktérego przebywasz.

Dol saio mememlatomdes s



https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty




