Wydawanie dowodu osobistego /wymiana
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Opis sprawy

Wydawanie dowodu osobistego /wymiana
Dowdd osobisty to dokument, ktéry:

® potwierdza twojg tozsamos¢ (na przyktad mozesz potwierdzi¢ swoje dane
osobowe w banku lub urzedzie),

® potwierdza twoje polskie obywatelstwo (na przyktad za granica),

® pozwala wyjechac¢ za granice bez paszportu miedzy innymi do krajow strefy
Schengen i krajow, ktére honoruja dowdéd osobisty, jako dokument podrézy.

E-dowdd (czyli dowdd osobisty wydany po 4 marca 2019 roku) stuzy dodatkowo do
elektronicznej komunikacji z administracjg publiczng i innymi podmiotami. Pozwala
miedzy innymi:

® zalogowac sie do portali administracji publicznej, na przyktad ePUAP,

® elektronicznie podpisa¢ dokumenty podpisem osobistym,

® elektronicznie podpisac¢ sie w ustugach online administracji publicznej,

® korzystac z automatycznych bramek granicznych na przyktad na lotniskach.

Kogo dotyczy

Whniosek o dowod MUSI ztozyc¢ kazdy, kto:

® ukonczyt 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,
* wymienia dowdd osobisty - na przyktad z powodu zmiany danych
osobowych.

Whniosek o dowéd MOZE ztozy¢ kazdy, kto:

® konczy 18 lat za mniej niz 30 dni,
® jest polskim obywatelem, ktéry mieszka za granica,
® jest rodzicem, opiekunem prawnym albo kuratorem i sktada wniosek
w imieniu:
© dziecka do 18. roku zycia (jesli sktadasz w urzedzie wniosek
w imieniu dziecka, ktére ukonczyto 5 lat, dziecko musi przy tym by¢),
© innej osoby catkowicie lub czesciowo ubezwtasnowolnionej.




Wymagane
dokumenty

Whniosek o wydanie dowodu osobistego - wydrukowany w catosci na jednej kartce
formatu A4 (dwustronnie).

Kolorowg fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego

o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rbwnomiernym
o$wietleniem, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry,
obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice,
z widocznymi brwiami i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatagczy¢ do
whniosku fotografie przedstawiajgca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatacza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14,
poz. 92, z pézn. zm.z)).

Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg ja w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza
sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskie;j.

W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na
whniosek, do ktérego zostata dotgczona fotografia przedstawiajaca osobe z
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Fotografia dotgczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna by¢
wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym
do drukarek.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele i wielkosci nie
przekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce
fotografii o wymiarach 35 x 45 mm.

Posiadany dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy a w przypadku oséb,
ktére nabyty obywatelstwo polskie - dokument podrézy lub inny dokument
stwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu):

osoby, ktére utracity dowdd osobisty przedstawiajg inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci,

osoby petnoletnie, ktére sktadajg wniosek po raz pierwszy, dokument pozwalajacy
na ustalenie tozsamosci; w przypadku braku takiego dokumentu zgtaszajg sie z
rodzicem lub opiekunem prawnym, ktéry przedstawia do wgladu dowdéd osobisty,

osoby niepetnoletnie:

ponizej 18 roku zycia sktadaja wniosek w obecnosci jednego z rodzicéw (opiekuna

prawnego), ktéry przedstawia dowdd osobisty,

wyjatek - osoba niepetnoletnia, ktérej do ukohczenia 18 roku zycia zostato nie




Formularze /

Whnioski / Whniosek w wersji papierowej: do pobrania ponizej lub w pokoju nr 16
Materiaty do JI pap J: p p ) p )
pobrania

Optaty Brak

Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

pokdj 16 - stanowisko ds. obywatelskich

Renata Kusy tel: 134677035 wew. 43, e-mail: so@komancza.pl

Osobom, ktére ukonczyty 12 lat wydawane sa e-dowody z odciskami palcéw.
Whniosku nie ztozysz przez internet. P6jdZ do urzedu, gdzie pobrane zostang twoje

Miejsce odciski palcéw i ztozysz wzér podpisu, ktéry zostanie zamieszczony w dowodzie.
skiadania W Urzedzie Gminy w Komanczy pokdj 16
dokumentéw
Przez Internet dzieci do lat 12: https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-

dowod-osobisty-dla-dziecka-lub-podopiecznego

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
Termin ztozenia wniosku.
zatatwienia
sprawy W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac przedtuzony, o

czym wnioskodawca jest informowany.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653
z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania

i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz.
1865)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia
2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz
utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz.U. z 2020 r. poz. 31)

Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy przyjecia wniosku o wydanie dowodu osobistego zostaje
wydana decyzja administracyjna, od ktérej przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za posrednictwem Wdjta
Gminy Komancza w terminiel4 dni od dnia otrzymania decyzji.




W jakich przypadkach sktadasz wniosek

Zt6z wniosek o dowdd osobisty jak najszybciej, jesli:

® masz ukohczone 18 lat,

® zmienity sie dane osobowe w twoim obecnym dowodzie, na przyktad
nazwisko,

zmienit sie twdj wyglad, na przyktad po operacji plastycznej, co utrudnia
albo uniemozliwia rozpoznanie cie,

twéj obecny dowdd zagubit sie, zostat zniszczony lub skradziony,
certyfikaty w twoim dowodzie zostaty uniewaznione.

Jesli twdj obecny dowdd osobisty traci waznosé, ztéz wniosek co najmniej 30 dni
przed uptywem terminu waznosci.

NIE MUSISZ wymienia¢ dowodu, jesli zmienia sie twéj adres zameldowania albo
nazwa urzedu, ktéry wydat twéj dowdd.

Zt6z wniosek o nowy dowdéd osobisty, jesli:

® podejrzewasz, ze twoje dane osobowe, w tym seria i numer dowodu
osobistego, zostaty wykorzystane w nieuprawniony sposéb (kradziez
tozsamosci) i zawiadomite$ o tym organ sScigania (np. policje, prokurature)
albo posiadasz decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
stwierdzajgcag naruszenie twoich danych osobowych,

® twoj aktualny dowdd nie jest e-dowodem, a chcesz mie¢ e-dowdd,

®* masz e-dowdd bez certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu do
logowania (czyli certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia),

® nie mozesz ztozy¢ podpisu osobistego lub sie nim zalogowad (uwierzytelnic).

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKEADA SIE OSOBISCIE

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie
dowodu osobistego, z wyjatkiem:

® osoby matoletniej, ktérej do ukoniczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30
dni, w imieniu, ktérej wniosek skfada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;
osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadza
rodzicielskg, w imieniu, ktérej wniosek sktada jeden z rodzicow;

osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg
rodzicielskg, w imieniu, ktérej wniosek sktada opiekun prawny;

osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu, ktérej wniosek sktada
kurator.

Istnieje koniecznos$¢ obecnosci przy sktadaniu wniosku osoby, dla ktérej ma by¢
wydany dowdd osobisty. Nie dotyczy to dzieci ponizej 5 roku zycia.

Whniosek o wydanie nowego dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej
gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Wniosek mozna ztozy¢ w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego dla dzieci do lat 12 (konieczny
jest kwalifikowany podpis elektroniczny badz podpis potwierdzony profilem
zaufanym ePUAP).

Moze sie zdarzy¢, ze ze wzgledu na chorobe, niepetnosprawnos¢ lub inng
niedajgcq sie pokonac przeszkode nie mozesz osobiscie udac sie do urzedu.
Mozesz wtedy ztozy¢ wniosek o dowdd w miejscu, w ktédrym przebywasz.

Skontaktoujsie 'Ul:LpUSu—_'u'lliu ZorganenTgmimytbedgcesiedzibgwiadzpowiatu);
na terenie ktérej przebywasz lub organem miasta na prawach powiatu, na terenie
ktdérego przebywasz.



https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty




