Stanowisko ds. obstugi finansowej urzedu

Pracownik Joanna Kruczek

Tel.: 13 467 70 35 wew. 33

e-mail: jkruczek@komancza.pl

Zakres zadan realizowanych na stanowisku:
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11.
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13.

14.

Analiza wykorzystania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie w celu
racjonalnego dysponowania srodkami.
Prowadzenie ksiegowosci budzetowej w zakresie dochoddéw.

. Prowadzenie urzadzen ksiegowych syntetycznych i analitycznych urzedu.

Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdan w zakresie operacji
finansowych.

Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdah finansowych.
Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych gminy.

Ewidencja zmian o stanie Srodkéw trwatych.

Dokonywanie umorzen srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Naliczanie podatku VAT, sporzgdzanie dokumentacji i rozliczeh do Urzedu Skarbowego.

Wspodtpraca z Izbg Obrachunkowa, Izbami i Urzedami Skarbowymi, ZUS.

Sporzadzanie deklaracji zbiorczej VAT-7 w oparciu o deklaracje czastkowe sporzadzane przez
osoby uprawnione do sporzadzania deklaracji czastkowych w jednostkach organizacyjnych oraz
zatwierdzanie i przekazywanie zbiorczej deklaracji VAT-7 do Urzedu Skarbowego w Sanoku.

Biezgca kontrola wydatkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Prowadzenie spraw dotyczacych podatkéw bedgcych dochodem gminy, a pobieranych przez Urzad
Skarbowy.

Fakturowanie sprzedazy

Pracownik Magdalena Kuliga

Tel.: 13 467 70 35 wew. 45

e-mail: mkuliga@komancza.pl

Zakres zadan realizowanych na stanowisku:
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Prowadzenie ksiegowosci budzetowej w zakresie wydatkéw

Prowadzenie ksiegowosci pozabudzetowej urzedu.

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych.

Prowadzenie ksiegowosci zadanh inwestycyjnych i funduszy celowych

Sporzadzenie sprawozdan z wykonania budzetu (RB-28S)

Sporzadzanie bilansu, rachunku zyskoéw i strat i zestawienia zmian w Funduszu Jednostki.
Prowadzenie ksiegowosci sum depozytowych.

Prowadzenie ksiegowosci projektéw finansowych z udziatem UE.
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