Stanowisko ds. ksiegowosci podatku i optat
lokalnych oraz ich windykacji

Pracownik Diana Betkowska-Rodkiewicz

Tel.: 13 4677035 wew. 33

e-mail: dbetkowska-rodkiewicz@komancza.pl

Zakres zadan realizowanych na stanowisku:
Ksiegowos¢ podatkowa:

1. Prowadzenie ksiegowosci podatkowej, optat lokalnych i czynszu dzierzawnego oraz prowadzenie
kontroli w tym zakresie,

2. Podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do egzekucji Swiadczenh pienieznych oraz prowadzenie
postepowania zabezpieczajgcego,

3. Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdan z zakresu wptywu
podatkdw.

Ksiegowos¢ systemu gospodarowania odpadami komunalnymi:

1. przyjmowanie, weryfikacja i wprowadzenie do systemu deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

2. prowadzenie ksiegowosci dochoddéw i wydatkdéw optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

3. podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji optaty za odpady komunalne oraz
prowadzenie postepowania zabezpieczajgcego,

4. Przygotowywanie decyzji dotyczgcych optaty za odpady komunalne (decyzje wymiarowe,
umorzenia),

5. Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdan z zakresu wptywéw i
wydatkéw z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Rozliczanie inkasa sottyséw w zakresie podatkéw lokalnych oraz gospodarowania odpadami
komunalnymi,

Naliczanie naleznego wynagrodzenia za inkaso dla soltysow z optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz ze zobowiazan pienieznych wsi,

Prowadzenie ewidencji egzekucji podatku od srodkéw transportowych.
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