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Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w tym:

1. Przyjmowanie wnioskéw CEIDG-1 (wniosek do rejestracji dziatalnosci gospodarczej oséb
fizycznych):
1. o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
2. 0 zmiane wpisu w CEIDG
3. o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarcze;j
4. o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarcze;j
5. o wykreslenie wpisu z CEIDG
2. Przeksztatcanie wnioskéw na forme dokumentu elektronicznego i przekazywanie do CEIDG.
3. Sporzadzanie sprawozdanh z realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem CEIDG do GUS.
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi w tym:

1.

6.
7.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na detaliczng sprzedaz napojéw
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy i w miejscu sprzedazy;

. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem jednorazowych zezwoleh na detaliczng sprzedaz

napojoéw alkoholowych.

Przyjmowanie oswiadczenh o rocznej wartosci sprzedanego alkoholu.

Wspétpraca z Policja, Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz stuzbami
komunalnymi, sanitarnymi i porzadkowymi w celu zapewnienia przestrzegania obowigzujacych
przepiséw i norm.

Przygotowywanie corocznie ,Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych”.

Przygotowywanie corocznie ,Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii”.

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan GPRPA i Narkomanii w Komanczy do PARPA.

Zadania realizowane w ramach Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych:

1.

zwiekszanie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb uzaleznionych od
alkoholu,

. udzielanie rodzinom, w ktérych wystepujg problemy alkoholowe pomocy psychospotecznej i

prawnej, w szczegdlnosci ochrona przed przemocg w rodzinie,
prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie rozwigzywania
probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii, w szczegélnosci wsréd dzieci i mtodziezy.
Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie leczenia odwykowego lub objecie terapia.
Prowadzenie postepowanie w stosunku do oséb naduzywajacych alkoholu, w tym:
1. kierowanie na badanie przez biegtego sadowego w celu wydania opinii w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu i wskazania rodzaju zaktadu leczniczego,
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2. wnioskowanie do sadu 0 zarzadzenie poddania sie badaniu osoby w przypadku braku opinii
biegtego w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu.

6. Kierowanie do sadu wnioskéw o wszczecie postepowania o zastosowanie obowigzku poddania sie
leczeniu odwykowemu wobec oséb uzaleznionych od alkoholu.

7. Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

8. Dokonywanie kontroli przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych na terenie gminy Komahcza.

9. Wspodtdziatanie z organami gminy, instytucjami, zaktadami pracy, osobami fizycznymi,
stowarzyszeniami oraz organizacjami spotecznymi w zakresie promocji trzezwego stylu zycia i
wartosci abstynencji oraz rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zdrowia

1. Wspodtpraca z kierownikiem SP ZPOZ w Komanczy w celu zapewnienia prawidtowego stanu
podstawowej opieki zdrowotnej mieszkancom gminy.
2. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci Rady Spotecznej SP ZOZ Gminy Komancza:
1. organizacja pracy Rady Spotecznej SP ZPOZ w Komanhczy
2. organizowanie badan profilaktycznych dla mieszkancéw gminy Komancza

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo towieckie

1. Przygotowywanie opinii rocznych planéw towieckich.

2. Wspétdziatanie z dzierzawcami i zarzadcami obwoddéw towieckich, nadlesniczymi laséw
panstwowych w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwoddéw towieckich w szczegélnosci
w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny.

3. Przyjmowanie od zarzadcéw obwodoéw towieckich oraz wiascicieli, posiadaczy i zarzadcéw gruntéw
zgtoszenia o dostrzezonych objawach choréb zwierzat dziko zyjacych, ktére moga by¢ przeniesione
na ludzi lub zwierzeta gospodarskie.

4. Przygotowywanie opinii wnioskéw Polskiego Zwigzku towieckiego dotyczacych wydzierzawienia
obwodu fowieckiego.

Realizacja zadan ds. rolnictwa

Prowadzenie spraw w zakresie opieki nad zwierzetami.

Wykonywanie analiz i sprawozdawczosci z zakresu spraw rolnych.

Wspdtpraca ze stuzbg weterynaryjng w zwalczaniu choréb zakaznych.

Udziat w pracach gminnej komisji ds. szacowania szkdéd w gospodarstwach rolnych w wyniku
zjawisk atmosferycznych,

5. Organizowanie cyklicznych spotkan z sottysami,

6. Przygotowywanie wyboréw do izb rolniczych oraz powszechnych spiséw rolnych.

A wnNH

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ustugach turystycznych

1. Prowadzenie ewidencji obiektéw agroturystycznych i ustug hotelarskich na terenie gminy
Komancza.
1. przyjmowanie wnioskéw o zgtoszenie do ewidencji innych obiektéw w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie.
2. przyjmowanie wnioskéw o zmiane wpisu do obiektéw w ktérych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie.
3. przyjmowanie zawiadomienia o zaprzestaniu prowadzenia ustug hotelarskich.

Dodatkowo:

1. Koordynowanie spraw zwigzanych z wyznaczaniem podmiotéw, prowadzeniem harmonogramoéw
prac, w zwigzku z wykonywaniem kary ograniczenia wolnosci i praca spotecznie uzyteczna dla
0s0b skazanych. Staty kontakt z kuratorami sgdowymi.




. Petnienie obowigzkéw Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

1. organizacja, zapewnienie i nadzér ochrony informacji, ktére wymagajg ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem jako stanowigce tajemnice panstwowg i stuzbowa,

2. szkolenie pracownikéw w zakresie tej ochrony.

. Organizacja zaopatrzenia Urzedu oraz prowadzenie magazynu materiatéw biurowych i Srodkéw

czystosci.

. Prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia majatku Urzedu Gminy.

. Rejestrowanie korespondencji wychodzacej z Urzedu Gminy.




