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Biuro Rady realizuje zlecone mu zadania $ciSle powigzane z zadaniami realizowanymi przez rade w
ramach wykonywanej przez nig funkcji organu stanowigcego gminy. Ws$réd zadan, znajdujg sie te, ktére
wynikajg z ustawy o samorzadzie gminnym, ze statutu gminy oraz wynikajgce z regulaminu
organizacyjnego urzedu. Sg to miedzy innymi takie czynnosci, jak administrowanie korespondencja
wptywajaca do Rady, zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej sesji Rady i posiedzeh Komisji,
przygotowywanie i zabezpieczenie terminowego doreczenia radnym materiatéw pod obrady Rady, komisji
Rady, sporzadzanie protokotéw z sesji i posiedzeh Komisji, opracowywanie oraz przechowywanie
materiatéw z obrad, przekazywanie uchwat, wnioskéw, opinii organom nadzoru, konwersja uchwat Rady
Gminy, ktére podlegaja publikacji do odpowiedniej formy elektronicznej oraz przesytanie ich do publikacji
w dzienniku urzedowym, wykonywanie czynnosci w zakresie archiwizowania dokumentéw Rady,
udostepnianie informacji publicznej dotyczacej spraw zwigzanych z Rada Gminy, przekazywanie
materiatéw do publikacji w BIP. Do zadan biura Rady nalezy takze prowadzenie rejestréw: skarg,
wnioskéw i petycji, uchwat Rady Gminy, wnioskédw i opinii Komisji oraz wszelkiej dokumentacji
wptywajgcej do Rady Gminy.
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