Zarzadzenie nr 95/2022 Wojta Gminy
Komancza z dnia 18 lipca 2022 r.

w sprawie zmian w regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022
poz.559)

zarzadzam co nastepuje:
81

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019 roku stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 90/2019 Wéjta Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019 roku (wraz z
pozZniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany:

w §4 pkt 2 ppkt 21) otrzymuje brzmienie- stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, ochrony
informacji niejawnych i obrony cywilnej - ZK, OC, OB.

W § 11 pkt 8 otrzymuje brzmienie - ,,Sprawy dotyczace kancelarii materiatéw niejawnych:

1. rejestrowanie i przechowywanie, a takze udostepnianie lub wydawanie materiatéw niejawnych
osobie do tego upowaznionej oraz egzekwowanie zwrotu wydanego materiatu;

2. nadzorowanie obiegu materiatéw niejawnych podlegajgcych rejestracji w kancelarii materiatéw
niejawnych.

W § 11 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu -,, Ponadto wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres
wykonywanej pracy i powierzonych przez Wéjta”

§ 24 otrzymuje brzmienie: ,Do zadan i kompetencji stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego,
ochrony informacji niejawnych i obrony cywilnej” nalezy:

1. W zakresie obronnosci:
1. opracowanie plandéw i programéw w zakresie wykonywania zadanh obronnych i szkolenia
obronnego, a takze organizowanie szkolen i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

2. aktualizacja i uzgadnianie zmian w planie operacyjnym funkcjonowania gminy w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny i w planie przygotowan stuzby zdrowia

na terenie gminy na potrzeby obronne,
3. realizowanie przedsiewziec z przygotowaniem Stanowiska Kierowania i Statego Dyzuru

Woéjta Gminy zapewniajacego kierowanie realizacjg zadan obronnych w wyzszych gotowosci

obronnej panstwa,

4. wspoétpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji przy przygotowaniu i organizacji akcji
kurierskiej na terenie Gminy oraz czynnosci zwigzanych z naktadaniem swiadczen
rzeczowych i osobistych.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1. realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem procesu kierowania dziataniami z
zakresu monitorowania, analizowania i prognozowania rozwoju zagrozen, planowania,
reagowania i usuwania skutkéw zagrozen na terenie gminy,

2. opracowywanie i przygotowanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

3. realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem gminnego zespotu zarzadzania
kryzysowego,

4. realizacja przedsiewzie¢ organizacyjnych z zakresu ochrony, funkcjonowania i odtworzenia

infrastruktury krytycznej na wypadek zagrozen,



5.

wspotpraca z sasiadujgcymi gminami w zakresie wymiany informacji o zagrozeniu,
ostrzeganiu i wzajemnej pomocy,

3. W zakresie obrony cywilnej:

1.
2.
3.

opracowanie, aktualizacja i uzgadnianie planu obrony cywilnej gminy,

organizowanie dziatania na terenie gminy elementéw systemu wykrywania i alarmowania,
planowanie i realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem w sprzet i srodki obrony cywilnej,
a takze nadzér nad zapewnieniem wtasciwych warunkéw ich przechowywania, konserwacji

i eksploatacji,

uczestniczenie w przygotowaniu ewakuacji ludnosci wraz z zabezpieczeniem pomocy
medycznej i podstawowych warunkéw przetrwania na wypadek powstania masowego
zagrozenia.

4. Wspétpraca z petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie:

1.

kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji w Urzedzie,

. szkolenia pracownikéw w zakresie informacji niejawnych,
. opracowania szczegdétowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych

oznaczonych klauzula ,zastrzezone”, , poufne”,

. przechowywania akt zakohczonych postepowan sprawdzajacych w odniesieniu do oséb

ubiegajacych sie o stanowisko lub zlecenie pracy, z ktérymi tgczy sie dostep do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice prawnie chroniong,

. w przypadku, gdy w odniesieniu do osoby, ktérej wydano poswiadczenie bezpieczehstwa

osobowego zostang ujawnione nowe fakty wskazujace, ze nie daje ona rekojmi zachowania
tajemnicy, przeprowadzenie kolejnego postepowania sprawdzajacego,

prowadzenia wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do informacji
niejawnych,

. wspétdziatanie w trakcie postepowania sprawdzajacego oraz w trakcie kontroli ze stuzbami

Ochrony Panstwa,

przygotowywanie propozycji dotyczgcych miernikéw i kryteriéow oceny zadan realizowanych
przez urzad,

ponadto wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wykonywanej pracy i
powierzonych przez Wéjta.

5. Organizacja prac zwiazanych z dzikimi zwierzetami (wilki i niedzwiedzie).

§2

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Komancza otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




