Ogtoszenie o Naborze na Wolne Stanowisko
Urzednicze Gtownego Ksiegowego w
Bieszczadzkim Zwiazku Komunikacyjnym z
Siedziba w Ustrzykach Dolnych

Przewodniczacy Zarzadu Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego ogtasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze - Gtéwny Ksiegowy Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego.

I. Wymagania dla kandydata na stanowisko urzednicze Giéwnego Ksiegowego w
Bieszczadzkim Zwiazku Komunikacyjnym:

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia

1.
2.
3.

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

. posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkdéw gtéwnego ksiegowego;
nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

1.

ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiéw  zawodowych, uzupetniajgcych  ekonomicznych  studiéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiegowosci;

. ukonczenie sSredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie

co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci;

. posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw;
. posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg

rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

9. znajomos¢ funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego i zwigzkéw jednostek

samorzadu terytorialnego;
10. znajomos¢ zagadnien i przepiséw z zakresu:

1.

Nouhkwn

ustawy o pracownikach samorzgadowych,

ustawy o samorzgdzie gminnym,

ustawy o samorzgdzie powiatowym,

ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy o finansach publicznych,

ustawy o rachunkowosci,

ustawy o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw $rodkami publicznego transportu
zbiorowego,

ustawy o funduszu rozwoju przewozdéw autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej

. ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,
10.

rozporzadzen wykonawczych do ww. ustaw;



11. biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji biurowych w szczegélnosci pakietu
MS Office.
2. Wymagania dodatkowe:
1. komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych, zdolnos¢
negocjowania i gotowosci do podejmowania decyzji;
2. umiejetnos¢ analitycznego myslenia i pracy w zespole;
3. kreatywno$¢, samodzielnos$é, rzetelnos¢ i dobra organizacja czasu pracy;
4. odpornos¢ na stres.

Il. Warunki pracy:

Miejsce pracy: siedziba Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego w Ustrzykach Dolnych, ul. Mikotaja
Kopernika 1,38-700 Ustrzyki Dolne

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony w wymiarze 1/4 czasu pracy z perspektywa
przedtuzenia umowy na czas nieokreslony.

Warunki pracy: praca biurowa w siedzibie jednostki.

Narzedzia pracy: praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy oraz podstawowy sprzet
biurowy

I1l. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W  miesigcu  poprzedzajagcym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktore prowadzony jest nabér obejmuje w
szczegolnosci:

1. Prowadzenie rachunkowosci Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Ustrzykach
Dolnych;

2. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

3. Dokonywanie wstepnej kontroli:

1. zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z budzetem jednostki;
2. kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;

4. rozliczanie sktadek cztonkowskich na realizacje statutowej dziatalnosci Zwigzku wnoszonych przez
uczestnikéw Zwigzku;

5. rozliczanie rekompensaty z tytutu utraconych przychodéw w zwigzku ze stosowaniem ustawowych
uprawnien do ulgowych przejazdéw w publicznym transporcie zbiorowym;

6. rozliczanie rekompensaty z tytutu utraconych przychodéw w zwigzku ze stosowaniem uprawnien
do ulgowych przejazdéw w publicznym transporcie zbiorowym ustanowionych na obszarze
wtasciwosci danego organizatora;

7. rozliczanie rekompensaty z tytutu poniesionych kosztéw w zwigzku ze S$wiadczeniem przez
operatora ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

8. rozliczanie srodkéw z Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej;

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

V. Dokumenty niezbedne:

List motywacyjny.

Curriculum vitae (zyciorys).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.
Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

P wnNE




5. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy (Swiadectwa pracy zaswiadczenie w

przypadku aktualnie trwajgcego stosunku pracy).

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

10. Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (kursy, szkolenia,
certyfikaty, itp.).
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UWAGA: List motywacyjny, kwestionariusz osobowy i oswiadczenia - powinny by¢ opatrzone
data i wtasnorecznym podpisem. Brak daty i podpisu skutkuje odrzuceniem dokumentu.

Wz6r kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie oraz wzory oswiadczenh
zamieszczone sa w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
http://bip.ustrzyki-dolne.pl.

VI. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacjg: Nabér na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze - Gtéwny Ksiegowy Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w
Ustrzykach Dolnych, ul. Mikotaja Kopernika 1,38-700 Ustrzyki Dolne, sekretariat Urzedu Miejskiego w
Ustrzykach Dolnych, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne w godzinach pracy Urzedu fj.
poniedziatek od 7:30 do 17:00, wtorek - czwartek od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:30 do 14:00 lub przestac
poczta na adres: Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki
Dolne.

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 2 marca 2022 r.

O terminie ztozenia decyduje data wptywu do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
potwierdzona pieczecig wptywu. W przypadku przestania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem
operatora pocztowego za termin uznaje sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw
aplikacyjnych do BZK.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.
Nabér bedzie przebiegad nastepujaco:

®* Etap pierwszy - selekcja wstepna zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw
formalnych
* Etap drugi - rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktérzy przeszli etap pierwszy.

VIl. Uwagi:

1. Przewodniczacy Zarzadu zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie
naboru bez podania przyczyn.

2. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie, czasie i
miejscu przeprowadzenia kolejnego etapu naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych lub siedzibie Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z
siedzibg w Ustrzykach Dolnych, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne niezwtocznie po
przeprowadzonym i zakonhczonym naborze.

4. Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem urzedniczym, okreslonym w ogtoszeniu o
naborze.

5. Ztozonych dokumentéw Bieszczadzki Zwigzek Komunikacyjny nie zwraca. Ofert niewykorzystane



http://bip.ustrzyki-dolne.pl/

zostang zniszczone 1 miesigc po zakonczeniu naboru.

6. Dokumenty ztozone poza toczgcymi sie procedurami rekrutacyjnymi, oferty dostarczone w
niepoprawnie pisanych kopertach oraz oferty przestane drogg elektroniczng nie bedg
rozpatrywane.

7. Do pobrania:

1. Kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
2. Oswiadczenie dla kandydatéw wg zatgczonego wzoru.

VIIl. Klauzula informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest: Przewodniczacy Zarzadu
Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Ustrzykach Dolnych, ul, Mikotaja
Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne.

2. Dane beda przetwarzane do celéw rekrutacji pracownikéw. Udostepnianie danych nie jest
przewidywane. Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajgce sie o prace wynika z: ustawy
Kodeks Pracy oraz o pracownikach samorzadowych.

3. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.




