Zarzadzenie nr 23/2022 Wojta Gminy
Komancza z dnia 14 lutego 2022

w sprawie zmian w regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021
poz.1372)

zarzadzam co nastepuje:
81

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019 roku stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 90/2019 Wéjta Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019 roku (wraz z
pozZniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany:

w §4 pkt.2 dodaje sie ppkt. 27) - stanowisko ds. inwestycji i zamoéwien publicznych - Zp

Po § 19A dodaje sie § 19B i otrzymuje on brzmienie: ,Do zadah i kompetencji stanowiska ds. inwestycji i
zamowien publicznych” nalezy:

1. Zadania z zakresu inwestycji:
Opracowywanie i aktualizacja rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych.
Przygotowywanie, nadzorowanie, odbiér i rozliczanie inwestycji.
Koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzaniem projektéw technicznych.
Ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok.
Przygotowywanie projektéw uméw lub petnomocnictw z zakresu obowigzkéw
i odpowiedzialnosci dla inspektora nadzoru inwestorskiego, w porozumieniu z radcg
prawnym.
2. Zadania z zakresu zamowien publicznych:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdéwien publicznych przez Urzad Gminy
Komancza.
2. Wdrazanie przepiséw o zamdwieniach publicznych w Urzedzie, przygotowywanie projektéow
przepisdw wewnetrznych i procedur w tym zakresie.
3. Koordynacja i nadzér nad sprawami zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Komancza.

vk wnNE

s

Opracowanie planu zaméwien publicznych.

Prowadzenie rejestru ogtoszonych zaméwien publicznych, organizowanie pracy komisji

przetargowej oraz czuwanie nad prawidtowym przebiegiem.

Wybér trybu udzielania zaméwien publicznych.

Ogtaszania przetargéw.

Ustalanie kryteriéw oceny ofert.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien publicznych oraz protokotéw

i dokumentacji podstawowych czynnosci zaméwienia.

10. Przesytanie oferentom specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, a takze udzielenia
wyjasnien zwigzanych z nimi.

11. Udziat w pracach komisji przetargowej jako sekretarz.

12. Zawiadamianie o wynikach przetargu.

13. Przechowywanie ofert.

14. Uczestniczenie w rozpatrywania protestéw i prowadzenia postepowania odwotawczego.

15. Prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych prowadzonych przez Wéjta.

16. Prowadzenie rejestru umoéw zawartych w Urzedzie.

17. Sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb organéw gmin i instytucji zewnetrznych.
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18. Prowadzenie okresowych szkolen wewnetrznych pracownikéw Urzedu w zakresie zamdwien
publicznych.

19. Udzielanie pomocy na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie organizacji
przetargéw.

20. Ponadto wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wykonywanej pracy i
powierzonych przez Wéjta.

§2

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Komancza otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




