
Komańcza, dnia 25.04.2024 r.  
 
Znak sprawy: IIP.271.2.9.2024  
 
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Gmina Komańcza 
38-543 Komańcza 166 
email: urzad@komancza.pl 
Tel. (+48) 13 46 77 035 
                                                                              
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości 130 000 zł. 

 
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 
równowartości 130 000 zł, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty wykonania zamówienia 
obejmującego: 
przedmiot zamówienia  roboty budowlane,   dostawy,   usługi  
 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia są roboty budowlane za zadaniu pn. „Remont drogi gminnej wewnętrznej 
położonej na dz. nr ewid. 71/3 w m-ci Czystogarb”.  
 

Istotne warunki zamówienia: 
1) Nazwa/y i kod/y Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 

45233140-2 Roboty drogowe, 
45233220-7 Roboty w zakresie nawierzchni dróg, 
45233200-1 Roboty w zakresie różnych nawierzchni, 
45111200-0 Roboty w zakresie przygotowania terenu pod budowę i roboty ziemne.  

2) Zakres przedmiotu zamówienia dotyczy wykonania robót drogowych na odcinku o łącznej długości 
170 mb, obejmujących w szczególności:   
a) roboty pomiarowe; 
b) roboty ziemne w ilości 150 m3; 
c) montaż 3 szt. przepustów ⌀ 50 cm wraz z ściankami czołowymi;  
d) wykonanie koryta o głębokości 30 cm  na łącznej pow. 850 m2; 
e) profilowanie i zagęszczenie podłoża pod warstwy konstrukcyjne nawierzchni; 
f) ułożenie geowłókniny separacyjnej pod warstwami podbudowy; 
g) wykonanie podbudowy z kruszywa naturalnego o grubości po zagęszczeniu 20 cm na 

powierzchni 850 m2; 
h) wykonanie podbudowy z kruszywa łamanego o grubości po zagęszczeniu 10 cm na 

powierzchni 850 m2; 



i) ułożenie nawierzchni z tłucznia kamiennego z warstwą górną z tłucznia o grubości 10 cm na 
powierzchni 850 m2;  

j) regulacja pionowa włazów kanałowych (1 szt.).  
3) Szczegółowy zakres oraz sposób wykonania robót budowlanych o którym mowa w ust. 2 

określają: 
a) dokumentacja projektowa stanowiąca załącznik nr 4 do zapytania 
b) przedmiar robót stanowiący załącznik nr 5 do zapytania.  

 
2. Miejsce oraz termin składania ofert: 

1) Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w pkt. 4.12 należy złożyć w terminie do dnia 
06.05.2024 r. do godz. 10:00 w jeden z niżej wymienionych sposobów: 

a) Osobiście w siedzibie Zamawiającego (sekretariat):  
Urząd Gminy w Komańczy, 38-543 Komańcza 166;  

b) Za pośrednictwem poczty elektronicznej przesyłając na adres: bcyran@komancza.pl; 
c) Pocztą albo kurierem na adres siedziby Zamawiającego określony w pkt a) powyżej.  

2) Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty  
w miejsce wskazane w pkt. 2.1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

4) Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty, pod warunkiem, że zamawiający 
otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed upływem terminu 
składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych 
zasad, jak składana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt. 4.18/4.19 z dodatkowym 
oznaczeniem „ZMIANA”. 

5) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie 
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 
wykonawcy.  

 
3. Termin wykonania zamówienia: do 10 czerwca 2024 r. 

 
4. Opis sposobu przygotowania oferty 

 
1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2) Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej lub w formie elektronicznej/postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
3) Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania Ofertowego. 
4) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona czytelnie. 
5) Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być 

parafowane przez wykonawcę. 
6) Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 
upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

7) Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców 
występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać 
dołączone do oferty. 



8) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający 
się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony 
wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10) Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 
11) Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana 

przez wykonawcę. 
12)  Oferta musi zawierać: 

a) Formularz ofertowy (wg załącznika nr 1 do Zapytania Ofertowego), 
– w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy 

(firmy) oraz dokładne adresy wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną,  
b) Wykaz robót (wg załącznika nr 6 do Zapytania Ofertowego) wraz z referencjami,  
c) Pełnomocnictwo – o ile dotyczy.  

13) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy 
w podpisanego odręcznie skanu dołączyć do oferty – wszelka korespondencja dotycząca 
niniejszego postępowania prowadzona będzie z pełnomocnikiem. 

14) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty 
potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu składane są w taki sposób, aby 
wynikało, że łącznie są spełnianie przez wszystkich wykonawców 

15) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty  
i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika. 

16) Oferta składana przez spółki cywilne jest traktowana jak oferta wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

17) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. 

18) Ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu. Na kopercie/opakowaniu (w tym opakowaniu 
poczty/kuriera) umieścić: 
a) Oferta na „Remont drogi gminnej wewnętrznej położonej na dz. nr ewid. 71/3 w m-ci 

Czystogarb”- IIP.271.2.9.2024.  
b) Nie otwierać przed dniem 06.05.2024 r. do godz. 10.00.  

19) Ofertę przesłaną za pomocą poczty elektronicznej należy oznaczyć: „Oferta w postępowaniu 
IIP.271.2.9.2024. Nie otwierać przed 06.05.2024 r. godz. 10:00.”  

20) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe oznakowanie oferty. 
21) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 
5. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny 

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 
Zamawiającego. 

2) Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:  
 

 



Lp. Kryterium Znaczenie procentowe 
kryterium  

Maksymalna liczba punktów, 
jakie może otrzymać oferta za 

dane kryterium 
1 Oferowana cena (C) 100% 100 pkt  

 
3) Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny 

ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
4) Sposób przyznania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert:  

C(1,2,3...)=Cn/Cb x 100 pkt 
 
gdzie: 
C(1,2,3...) – ilość punktów za kryterium cena,  
Cn- najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych,  
Cb- cena oferty badanej. 
 
W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów a pozostałe oferty po 
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 
wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

5) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów  
w powyższym kryterium. 

6) Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny 
brutto za wykonanie całego zamówienia. Cenę podaną w formularzu oferty Wykonawca wylicza 
w oparciu o Zapytanie Ofertowe wraz z załącznikami. 

7) Cenę należy obliczyć: 
a) podając cenę netto, 
b) wskazując zastosowaną stawkę podatku VAT, 
c) obliczając wysokość podatku VAT, 
d) podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości podatku VAT, 

8) Cena ofertowa to cena ryczałtowa należna wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia. Dla 
porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto, jaką poniesie na realizację 
przedmiotu zamówienia. 

9) W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu  
o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r., poz. 168) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.  
o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za którą podejmuje się zrealizować 
przedmiot zamówienia. 

10) Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z projektem umowy (Załącznik Nr 2 do Zapytanie 
Ofertowego). 

 
Szczegółowe warunki wymagane od wykonawców (jeżeli dotyczy): 

Warunki, które powinien spełniać wykonawca 
ubiegający się o zamówienie 

Dokumenty potwierdzające spełnianie 
wymaganych warunków 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 
Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału  
w postępowaniu w zakresie zdolności 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunku 
udziału w postępowaniu Wykonawca 
zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą: 



zawodowej. Wobec powyższego Wykonawca 
winien wykazać, że wykonał należycie nie 
wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie: co najmniej dwie roboty budowlane, 
które obejmowały swym zakresem budowę, 
przebudowę lub remont drogi o wartości min. 
120 000,00 zł brutto każda.  

wykazu robót budowlanych wykonanych nie 
wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed 
terminem składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty  
i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz 
których roboty te zostały wykonane 
(sporządzonego zgodnie z Załącznikiem Nr 6 do 
zapytania), oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te roboty budowlane zostały 
wykonane należycie, przy czym dowodami, 
o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 
którego roboty budowlane zostały wykonane,  
a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 
– inne odpowiednie dokumenty.  
2. Wykonawca powinien w wykazie robót 
wyraźnie określić zakres robót oraz wartość 
robót, aby można było ustalić, czy spełnia 
warunek udziału w postępowaniu. 
3. Wartości podane w dokumentach w walutach 
innych niż wskazane przez Zamawiającego będą 
przeliczane wg średniego kursu NBP na dzień 
publikacji ogłoszenia. 

 
 

6. Dodatkowe informacje 
 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego 
terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany.  

 Pracownik prowadzący postępowanie uprawniony jest do poprawy w ofercie:  
a) oczywistych omyłek pisarskich;  
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian  

w treści oferty  
O dokonanej poprawie pracownik niezwłocznie informuje przełożonego i Wykonawcę.  

 Oferta podlega odrzuceniu przez Zamawiającego, jeżeli:  
a) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści, w szczególności ceny, w tym błędne określenie 

stawki podatku od towarów i usług VAT, lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym 
stanowiących kryterium oceny ofert;   

b) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem 
przedmiotu zamówienia;  

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji;  

d) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w ust. 1 nie złożył stosownych wyjaśnień;  
e) wpłynęła po terminie składania ofert.    

 Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie 
wpłynie do wydziału zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert. 



 Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze 
oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert do 
negocjacji kwalifikuje się wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu 
ofertowym. 

 Zamawiający unieważnia postepowanie, jeżeli: 
a) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania;  
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką wydział zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia;  
c) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa;  
d) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia wyboru oferty. 
 Osobami ze strony zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami jest: Barbara Cyran,  

tel. 134677035 w. 48, e-mail:bcyran@komancza.pl 

 
 
 
 
 
 
Załączniki składające się na integralną część zapytania ofertowego: 

1) Formularz ofertowy; 
2) Wzór umowy; 
3) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego; 
4) Dokumentacja projektowa; 
5) Przedmiar robót;     
6) Wzór wykazu robót budowlanych.                                                          

 
Zamawiający 
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