Zarzadzenie nr 5/2021
Wajta Gminy Komarcza
z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy Komaricza,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r., poz. 713, z p6in. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 869, z p62n. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Komancza, ktérych

wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuije sig pracownikdéw Urzedu Gminy Komancza do zapoznania sig z trescig Regulaminu, o ktérym

mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowie.

§3
Do postgpowarn o udzielenie zaméwieri publicznych, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia,

stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§4
Traci moc zarzadzenie Wajta Gminy Komaricza nr 92/2015 z dnia 18.11.2015r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwieri o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci
kwoty 30 000 Euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 stycznia 2021 r.




Zatgcznik

do zarzqdzeniao nr 5/2021
Wdjta Gminy Komaricza
z dnia 26 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Komaricza,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto



I. Postanowienia ogdine

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

Zamawiajgcym — naley przez to rozumie¢ Gmine Komaricza;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

notatce stuzbowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument, w ktérym pracownik uzasadnia
celowos¢ udzielenia zaméwienia oraz wskazuje jego szacunkowa wartosé, ktérego wzér okreéla
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt 21
Pzp;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie

Gminy Komaricza, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

§2

Wydatki publiczne obejmujgce zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:

1)

3)

w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw;
w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

w wysokosci i terminach wynikajacych z weczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§3

Niniejszy Regulamin stosuje sie do zaméwien, ktdrych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto.
Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, s3
okreslone w uktadzie:
1) zaméwienn o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, a réwnej lub powyzej

wartosci 50 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto.
W przypadku udzielania zaméwieri realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja

zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami.



Przygotowanie zamowien, o ktérych mowa Regulaminie nalezy do zadan pracownikéw
Zamawiajgcego.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowan w sprawie zamowieri publicznych wykonuja
pracownicy Zmawiajgcego w sposob zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 Regulaminu powinny byé¢ realizowane z nalezytg
staranno$cia oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réownego traktowania
Wykonawcdw.

Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w sposéb zapewniajacy
przejrzystosc, jak najszerszy dostep do zamowien publicznych poprzez réwne traktowanie
podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem okolicznoéci

mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie

§4

Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien nieobjetych regulacjg Pzp:

1) ktdére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych,
wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie
dziatalnosci twdrczej lub artystycznej;

2) jednorazowych, nieprzekraczajacych wartosci szacunkowej 10 000 zi netto, z zastrzezeniem
§ 4 ust. 3 Regulaminu;

3) ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awa rii,
ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

4) ktérych przedmiotem sa ustugi transportu lotniczego;

5) udzielanych na podstawie porozumieri o wspdlnej realizacji zadania zawieranych z innymi
jednostkami samorzgdu terytorialnego;

6) jednorazowych, polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwier: realizowanych
lub zrealizowanych przez Wykonawcéw na podstawie zawartych uméw, w szczegolnosci
ustug biegtego lub eksperta;

7) ktérych przedmiotem jest ustuga konserwacji ksigg metrykalnych, znajdujacych sie w
zasobach Urzedu Stanu Cywilnego;

8) na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobieristwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania
sig choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;

9) na ustugi szkoleniowe/edukacyjne;

10) ktérych przedmiotem sg ustugi pfatnych serwiséw internetowych;

11) w zakresie ustug lub dostaw dotyczacych dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

12) ktérych przedmiotem s ustugi prawnicze, doradztwa podatkowego.

Wytgczenie stosowania Regulaminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu przy udzielaniu

zamowienia publicznego, nie zwalnia pracownikéw Zamawiajgcego z obowigzku zachowania

zasad, o ktorych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U.z 2019 ., poz. 869, z pdzn. zm.) oraz § 2 Regulaminu.



W przypadku zamowien publicznych, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu dopuszczalne
jest dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy,
jednakze wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac co najmniej:

1) faktura lub rachunkiem w przypadku dostawy,

2) pisemng umowg regulujgca prawa i obowigzki stron oraz doktadny opis przedmiotu

zamowienia publicznego, jezeli dotyczy ustugi lub robét budowlanych.
Il. Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych

§5

Przed wszczgciem postepowania wiasciwy pracownik ustala czy udzielane zaméwienie publiczne
nie jest czgscig innego zamdwienia realizowanego przez innego pracownika Zamawiajacego.
Wszczgcie postgpowania nastepuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika, ktorego wzor
stanowigcego zatcznik nr 1 do Regulaminu, zatwierdzonego przez osobe dziatajgcg w imieniu
Zamawiajgcego lub bezposredniego przetozonego pracownika.
Pracownicy przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia powinni uwzgledniac rzeczywiste
oraz niezbgdne potrzeby Zamawiajgcego.
Wprowadzanie w opisie przedmiotu zaméwienia publicznego szczegotowych wymagan,
parametréw i wiasciwosci nalezy rzetelnie uzasadni¢ w notatce stuzbowej.
Elementy opisu przedmiotu zamdwienia publicznego Regulaminu winny by¢ opisane w taki
sposob, aby:
1) realizowac zasade wskazang w § 3 ust. 5 Regulaminu;
2) dopusci¢ do postepowania jak najwiekszg liczbe Wykonawcéw z zachowaniem zapisow

Regulaminu dotyczacych metody wyboru Wykonawcy.
Odstgpstwo od zasady okreslonej w § 5 ust. 5 Regulaminu uzasadnia jedynie mniejsza liczba
dostepnych produktow lub Wykonawcéw dziatajacych na rynku lub specyfika przedmiotu

zamowienia publicznego, uzasadniona rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami Zamawiajacego.

§6
Do ustalenia wartoéci zamowienia stosuje sie przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty wykonawcze do
Pzp, z zastosowaniem § 6 ust. 3 Regulaminu.
Pracownik dokonujacy ustalenia wartoéci zaméwienia wskazuje podstawe ustalenia wartoéci
zamowienia w notatce stuzbowej.
Podstawe do okreslenia wartoéci szacunkowej zamdwienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wéréd Wykonawcow
realizujgcych dostawy i ustugi, stanowiace przedmiot zamdwienia badz rozeznanie cen na
podstawie pozyskanych przez pracownika lub powszechnie dostepnych katalogéw, cennikéw,
folderéw i stron internetowych.
Wartosc szacunkowq zaméwienia publicznego ustala sie w kwocie podanej w ztotych bez podatku

od towarow i ustug VAT (netto).



5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia winna by¢ dokonywana nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
wszczgciem postepowania dla ustug i dostaw, oraz nie wczesniej niz na 6 miesiecy dla robot
budowlanych.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub celowe zanizanie wartoéci w celu

uniknigcia stosowania Regulaminu lub Pzp.
lll. Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 Regulaminu

§7
1. Udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 Regulaminu nastepuje na
podstawie rozeznania cen rynkowych co jest podstawa wyboru Wykonawcy.
2. Rozeznanie cen rynkowych ma na celu potwierdzenie, ze zaméwienie publiczne ma by¢ udzielone
PO cenie nie wyZszej niz rynkowa, i nastepuje zgodnie z wyborem pracownika poprzez:
1) skierowanie zapytari cenowych do wybranych Wykonawcéw;
2) zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego wraz z warunkami zaméwienia;
3} analize:
a) cennikéw, katalogéw lub publicznie dostepnych ofert w innych sposéb udostepnionych
dla nieograniczonej grupy odbiorcéw,
b) ofert pisemnych, elektronicznych itp.,
c) Informacji dostepnych na stronach internetowych Wykonawcow;
4) przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkow zamdwienia z wybranym Wykonawca;
5) bezposredni zakup towardw i ustug stosownie do oferty dostepnej w obrocie publicznym.
3. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy udokumentowaé stosownie do treici § 6 ust.
2 Regulaminu.
Dla skutecznosci rozeznania cen rynkowych wymagane uzyskanie co najmniej jednej oferty.
Podstawe wyboru Wykonawcy stanowi ocena uzyskanych ofert.
Do oceny uzyskanych ofert § 11 Regulaminu stosuje sie odpowiednio, z tym zastrzezeniem, Ze
dodatkowe kryteria oceny, inne niz cena, powinny by¢ uprzednio ujawnione przez pracownika

zamawiajacego w notatce stuzbowe;j.

IV. Procedury udzielania zaméwier publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 Regulaminu

§8
1. Przy udzielaniu zaméwieri publicznych, nalezy zaprosi¢ do skiadania ofert takg liczbe
Wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.
2. Zapytanie ofertowe publikuje sie ponadto w dniu skierowania zaproszer do skiadania ofert przez

Wykonawcoéw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.



W przypadku braku motzliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

§9
Zaproszenie do skfadania ofert, o ktérym mowa w § 8 Regulaminu odbywa sie w drodze zapytania
ofertowego skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail)
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co
najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.
Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:
1) numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres wydziatu Zamawiajacego;
2) opis przedmiotu zamdwienia;
3) miejsce i termin sktadania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajacego na ktdry
Wykonawca moze ztozy¢ oferte drogg elektroniczng;
4) termin wykonania zaméwienia;
5) opis sposobu przygotowania oferty;
6) opis kryteridw oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;
7) projekt umowy;
8) inne dokumenty lub informacje.
Oferty skiada sie w formie pisemnej lub droga elektroniczng na adres e-mail zamawiajgcego, na

formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§10

W toku badania i oceny ofert pracownik zamawiajgcego moze zada¢ od Wykonawcow wyjaénieri

dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjaénien z

jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

Wyijasénienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie uprawniony jest do poprawy w ofercie:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

O dokonanej poprawie stosownie do § 10 ust. 3 Regulaminu pracownik niezwtocznie informuje

przetozonego i Wykonawce.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci, w szczegdlnosci ceny, w tym
btedne okreélenie stawki podatku od towaréw i ustug VAT, lub innych warunkéw okreélonych

w zapytaniu ofertowym stanowigcych kryterium oceny ofert;



2) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegOlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

§11
Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizsza ceny.
Jezeli kryteriami oceny ofert s3 cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamowienia lub
wiasciwosci Wykonawcy wybiera sie oferte, ktéra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow.
Przy stosowaniu dodatkowych kryteridw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego
Wykonawcy.
Kryteria oceny ofert maja by¢ okreslone w sposéb obiektywny i nie powodowa¢, nawet posrednio
naruszenia zasady wskazanej w § 3 ust. 7 Regulaminu.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg ceng, z zastosowaniem § 11 ust. 6 Regulaminu.
Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ziozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert do negocjacji kwalifikuje sie wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty

spetniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

§12
Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ wprowadzone do rejestru korespondencji wychodzacej
oraz przychodzacej.
Na zadanie wyjasnieri przez Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego pracownik udziela
odpowiedzi w formie jakiej zostalo zlozone zapytanie, chyba ze zapytanie wptynie do
Zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.
Tre$¢ zadania wyjasnien wraz odpowiedzig pracownik prowadzacy postepowanie publikuje
niezwtocznie po udzieleniu odpowiedzi na stronie internetowe;j Biuletynu Informacji Publicznej

Zamawiajgcego.
V. Udzielanie zamoéwien publicznych
§13

Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia wyboru

oferty.



Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w terminie, o ktérym mowa w § 13 ust.
1 Regulaminu, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana spoéréd ofert pozostatych, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zawarcie umowy poprzedzone jest jej sprawdzeniem i zatwierdzeniem stosownie do procedur

obowigzujgcych w jednostce Zamawiajacego.
VI. Uniewaznienie postepowania

§14

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, e realizacja zaméwienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
Informacje dyrektora wydziatu zamawiajgcego o uniewaznieniu postepowania pracownik
prowadzacy postgpowanie przekaze Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a
takze jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego,

w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

VIl. Jawnos¢ postgpowania w sprawie zaméwien publicznych

§15
Postgpowania w sprawie zamowien publicznych do ktérych stosuje sie Regulamin sg jawne.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcéw i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia sie po dokonaniu wyboru stosownie do postanowieri
Regulaminu oraz w przypadku wskazanym przez przepisy prawa, w szczegolnosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.
Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej wartosci zaméwienia.
Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegt takie informacje na etapie

ztozenia ofert.

VIII. Przepisy koricowe



§16
Pracownik prowadzacy zaméwienie publiczne odpowiada za sporzadzanie i przechowywanie
petnej dokumentacji zaméwienia publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakoriczenia
postepowania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Komaricza, ktdrych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zf netto

Komancza; Onia s

Wéjt Gminy Komancza

Whioskuje o wyrazenie zgody na uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w oparciu o Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Komancza,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

1. Przedmiot zamodwienia:

2. Wartosc szacunkowa zamowienia:
| 2t (netto) |

ustalona w dniu: |
na podstawie:

3. Proponowane kryteria wyboru ofert:
Lp. Kryterium Waga w %

4. Uzasadnienie;:

(podpis pracownika odpowiedzialnego merytorycznie) (podpis i pieczeé zatwierdzajqcego)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Komaricza, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Komaneza, dnia e v s

Znak sprawy:

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

netto

Zamawiajacy:

Gmina Komaricza, Komaricza 166, 38-543 Komaricza

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

(Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych okreslen ze wskazaniem zakresu, iloéci i innych istotnych elementdéw zamdwienia mogacych

miec wptyw na ustalenie wartosci zaméwienia.).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwienia.

3. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamoéwienia.

(Netto wraz z podaniem podstawy okreélenia wartosci zamoéwienia. Nalezy podac wartos¢ w ztotych.)

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia: zt (netto)

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia obliczono w oparciu o:




4. Wskazanie srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym

zamawiajacego w danym roku budzetowym z okres$leniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Zaméwienie jest czescia/nie jest czescig* innego zaméwienia tego samego rodzaju realizowanego
przez Wydziat w biezgcym roku/ w ramach projektu/programu*.
Wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia wynosi: ................zt netto

Czgs¢ jest objeta dofinansowaniem ze $rodkdw zewnetrznych WYNOSI: c......co.ooveeveevevverveessessresonn.

5. Zestawienie potencjalnych Wykonawcéw.

(Nalezy wpisa¢, do ktérych Wykonawcow skierowano zaproszenia do sktadania ofert badz dokonano rozeznania cen

rynkowych)
Data wystania .
SapyEs Forma wystania
Adres zapytania ofertowego
Lp. N Wykonawc fertowego lub & :
P v ey Wykonawcy alariawegn:iu badz rozeznania cen

rozeznania cen

k h
rynkowych nagNye

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacj

Zamawiajgcego w dniu ........cc..........

6. Zestawienie ztozonych badz uzyskanych na podstawie rozeznania cen rynkowych ofert.

Lp. Nazwa Wykonawcy Data Sposéb ztozenia lub Kryteria oceny ofert
zfozenia uzyskania oferty
oferty

Cena Inne kryteria




7. Informacje o prowadzonych negocjacjach:

8. Wybrano oferte nr:

9. Uzasadnienie wyboru:

10. Termin realizacji zamoéwienia:

(Data, podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzenie wyboru

(Data, podpis i pieczatka osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych

w Urzedzie Gminy Komaricza, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zf netto

Komancza, dnia
Znak sprawy:

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Komancza

38-543 Komancza 166

email: urzad@komancza.pl
Tel. (+48) 13 46 77 035

doktadna nazwa i adres Wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 130 000 zi.
W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia o wartoéci nieprzekraczajacej
rownowartosci 130 000 zi, zwracam sie z proshg o przedstawienie oferty wykonania zaméwienia
obejmujacego:
przedmiot zaméwienia [X] roboty budowlane, [] dostawy, [] ustugi
pod nazwa:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Istotne warunki zamdwienia:

2. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac do dnia:
za pomocy;
na adres:

3. Termin wykonania zaméwienia

4. Opis sposobu przygotowania oferty

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
Lp. Kryterium Wagaw %

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
(Opis kryterium i wzor jego oceny w zakresie przyznania punktacji)



Oferta powinna zawierac cene ryczattowa brutto za realizacje catoici zadania. Cena ryczaftowa jest
ceng ostateczng obejmujacq wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamoéwienia, zgodnie z
zapytaniem ofertowym, w tym m.in. VAT, upusty, rabaty, dostawa materiatéw i roztadunek, wszystkie
utrudnienia, ktére mogg wystapi¢ w trakcie realizacji zamowienia.

Szczegétowe warunki wymagane od wykonawcéw (jezeli dotyczy):

Warunki, ktére powinien spetnia¢ wykonawca Dokumenty potwierdzajace spetnienie
ubiegajacy sie o zaméwienie wymaganych warunkéw
Nie dotyczy Nie dotyczy
6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert i wezwac Wykonawce do zioienia stosownych wyjasnier z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego
terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie uprawniony jest do poprawy w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b} oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty

O dokonanej poprawie pracownik niezwtocznie informuje przetozonego i Wykonawce.

Oferta podlega odrzuceniu przez Zamawiajacego, jezeli:

a) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci, w szczegolnosci ceny, w tym bledne okreélenie
stawki podatku od towardw i ustug VAT, lub innych warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym
stanowigcych kryterium oceny ofert;

b) jej tresc nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegélnoéci ze wzgledu na jej niezgodnosc¢ z opisem
przedmiotu zamowienia;

c) jej zloienie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt stosownych wyjasnien;

e) wptyneta po terminie skfadania ofert.

Na zapytania Wykonawcdw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie

wptynie do wydziatu zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze

oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert do

negocjacji kwalifikuje sig wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wptynie zadna oferta lub 7adna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

¢)  wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa;

d) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemotzliwiajaca zawarcie waznej umowy.

e

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia wyboru oferty.

Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

a)

Zamawiajqcy

Zataczniki sktadajgce sig na integralng czeé¢ zapytania ofertowego:

1)
2)

Formularz ofertowy;
Wzér umowy.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

w Urzgdzie Gminy Komancza, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
W sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto

Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa:

Adres:

NIP:

REGON:

KRS (jezeli posiada):

Telefon:

e-mail:

Numer rachunku bankowego:
Osoba do kontaktu

Dane dotyczace zamawiajgcego
Gmina Komancza, 38-543 Komarncza 166

Zobowigzania wykonawcy:
1. Wykonawca oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia

za cenel:
cena netto: zt
podatek VAT: zt
cena brutto: zt
(stownie:)
UCena  ofertowa  uwzglednia  wszystkie  koszty i skiadniki zwiqzane  z  wykonaniem  zamodwienia,

np. upusty czy rabaty.

2. Wykonawca oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym:

Termin realizacji zamdwienia:

Termin ptatnosci wynagrodzenia:

Termin i warunki gwarancji:

Inne warunki realizacji zamowienia:

3. Wykonawca oswiadcza, ze:
1) zapoznat sig z trescig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz akceptuje

warunki w nim zawarte;



2)

zapoznat sig ze wzorem umowy i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do
zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;
posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w ramach prowadzonej dziatalnosci do wykonania
zamowienia;
uwaza si¢ za zwigzanego niniejszg oferty przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu do
ztozenia oferty;
wypetnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (RODO) wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

s (INNE WSkazane przez Zamawiajgcego)

dnia

(miejscowosc) (data)

(podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)



